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 الميــزانيــة

 النصوص المرجعية

  .العمومية و المتعلق بالمحاسبة 1990 أوت 15 المؤرخ في 21.90القانون رقم  •
 و المتعلق بتعيين المحاسبين 07/09/1991 المؤرخ في 311.91المرسوم التنفيذي رقم  •

 العموميين
 و المتضمن شروط الأخذ07/09/1991 المؤرخ في 312.91قم  المرسوم التنفيذي ر •

بمسؤولية المحاسبين العموميين ، وإجراءات مراجعة باقي الحسابات وكيفية اكتتاب تأمين يغطي
 .مسؤولية المحاسبين العموميين 

 المتضمن إجراءات المحاسبة التي07/09/1991 المؤرخ في 313.91المرسوم التنفيذي رقم  •
 مرون بالصرف والمحاسبون العموميون وكيفياا ومحتواها يمسكها الآ

 المتعلق بإجراء تسخير الآمرين07/09/1991 المؤرخ في 314.91المرسوم التنفيذي رقم  •
 .بالصرف للمحاسبين العموميين 

و المتضمن شروط الاستفادة  21/12/1991  المؤرخ في499.91المرسوم التنفيذي رقم  •
 من مصاريف النقل

 المتضمن إلحاق تسيير الإعتمادات المخصصة09/08/2001 المؤرخ في 232.01وم المرس •
 .للتربيةبعنوان نفقات مستخدمي مؤسسات التعليم بالمصالح اللامركزية 

 يحدد قائمة خاصة بمختلف الألبسة01/12/1992 المؤرخ في 887قرار وزارة المالية رقم  •
 . للعمال

 المتعلق ببيع الخردوات و التلفيف غير13/11/1963 المؤرخ في 1879منشور رقم  •
 .المستعمل

 .الإتلاف المحدد حالات تعويض 07/10/1966 المؤرخ في 55.888منشور رقم  •
 المتضمن شروط قبول على الطاولة18/04/1984 المؤرخ في 000251منشور رقم  •

 .المشتركة
 .بالجرد المتعلق 30/07/1997 المؤرخ في 143منشور رقم  •
 .التسجيل المتعلق بتكاليف حقوق 28/12/1997 المؤرخ في 192منشور رقم  •
 المتعلق بتطهير محاسبة المؤسسات 26/07/1999 المؤرخ في 99.1081منشور رقم  •

 التعليمية و التكوينية
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 المقدمـة

       النشاطات المالية للمؤسسات العمومية تجري حسب وتيرة زمنية متكررة ومنتظمة 

 فإيراداتها ونفقاتها مقدرة مسبقا لسنة كاملة طبقا لجدول مفصل يكتسي طابعا ومظبوطة،

من هذا المخطط ولا إلزاميا حيث أنه لا يمكن تحصيل أي إيراد إذا لم يكن مسجلا ض

لبرنامج المالي السنوي  يمكن الالتزام بأية نفقة دون تسجيلها مسبقا في هذا المخطط أو ا

 .بالميزانيةالذي يدعى 

 وهي كلمة مشتقة من )BUDGET(      الميزانية كلمة تقابلها باللغة الفرنسية كلمة

)BOUGETTE(عبر عن  كلمة من أصل فرنسي قديم التي أصبحت أنجلو سكسون ت

الحافظة كان وزير المالية البريطاني يضع فيها الوثائق المالية مما جعل الحاوي أعطى 

اسمه إلى المحتوى أما في اللغة العربية فكلمة الميزانية مشتقة من كلمة الميزان وتعبر 

 بدون شك على التوازن بين الإيرادات والنفقات 

  الميزانيـة:الأولالجزء 

 تعريف الميزانية .1

الميزانية عبارة عن بيان تعدادي لأن كل الإيرادات والنفقات تظهر في صورة إن 

أرقام مالية عديدة مفصلة حسب أبواب وفصول وبنود وهي كذلك بيان تقديري لأنها تحدد 

مسبقا الإيرادات الممكنة وتحدد أيضا مستوى النفقات المتوقعة والمحتملة لفترة زمنية مقبلة 

 .ونفقاتانية هي أيضا وثيقة إذن أو ترخيص لإيرادات  الميزكاملة،مدتها سنة 

لجديدة الخاصة بتسيير  المتضمن الكيفية ا13/11/2001 المؤرخ في 1130المنشور رقم  •
 .العموميةالإعتمادات المخصصة للصحة 

 المتضمن مشروع ميزانيات 22/01/2001 المؤرخ في 2001.1000.40المنشور رقم  •
 .2001مؤسسات التعليم لسنة 

 المتعلق بميزانيات مؤسسات التعليم 12/02/2002 المؤرخ في 2002.99المنشور رقم  •

 .2002لسنة 
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 المتضمن قانون المحاسبة العمومية 1990-08-15 المؤرخ في 90-21القانون 

جع الموضوع السابق حول ار(( منه أعطى تعريفا كاملا وشاملا للميزانية 03والمادة 

 )).الميزانية المتعلق بتعريفالمحاسبة العمومية في فقرته 

 يختصر إلى ما مؤسسات التعليم والمفضل في كثر استعمالاالأتعريف الميزانية      أما 

 :يلي

 

       

 :وثيقةونستنتج مما سبق أن الميزانية 

 .تقديرية        ـ 

 .ترخيصية        ـ 

 .دورية        ـ 

 ةالميزانية وثيقة تقديري 1.1

النفقات وطبيعتها تحدد الميزانية مسبقا الإيرادات الممكنة وتحدد أيضا مستوى 

 وفيما .المالي وتظهر الميزانية كاحتراس أو حيطة إدارية وعملية حسنة للتسيير وحدودها،

مكن تجاوز تقديراتها كما يمكن أيضا ألا تصل إلى قبض كل المبالغ ييخص الإيرادات 

لتالي يتوجب تجنبهما أثناء إعداد لتين تعبران على سوء التقدير وبا  المتوقعة وكلتا الحا

 إن المسير الكفء والمتبصر هو الذي يسعى إلى تقدير دقيق للإيرادات لأنه .الميزانية

لسنة المالية يتسبب في حالة خاسرة   للمؤسسة،يدرك بأن نقص تقدير الإيرادات في نهاية ا

 .المؤسسةكما أن الإفراط في تقديرها يسبب فائضا في الموارد لا تستفيد منها 

 الميزانية وثيقة ترخيص 2.1

 عد المصادقة على الميزانية من طرف الوصاية تصبح الوثيقة ترخيصا يسمحب

لموظفين المكلفين بتنفيذ الميزانية القيام بقبض الإيرادات وتحقيق النفقات لحساب ل

 .المؤسسة

 ي الوثيقة التي تقدر للسنة المالية المدنية مجموع الإيرادات والنفقات وترخص ا الميزانية ه
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         ةالميزانية وثيقة دوري 3.1

ي  لا يمكن أن تدوم هذه التقديرات بلا نهاية فتقديرية،وثيقة  بما أن الميزانية

التقديرات تحدد  ذلك، وحتما تصبح الميزانية دورية أي محدد زمنها وفضلا على الزمن،

 .الزمنأثناء إعداد الميزانية من خلال التجربة وهذه الميزة تقتضي توقيفها لمدة معينة من 

 قواعد عرض الميزانية .2

 مبدأ سنوية الميزانية 1.2

 ويجب ألا يكون هذا معين،زمن   هام جدا أن توقف الميزانية في مدة معينة وثابتة ول

 ديسمبر 31 جانفي إلى 01 السنة المدنية التي تبدأ من جدا،الزمن طويلا جدا ولا قصيرا 

د الميزانية،تبدو هي المدة الملائمة والمناسبة والمختارة لدورية   ومن الصعب جدا تحدي

 شهرا 12توقعات وتقديرات ومنح ترخيص لقبض إيرادات وتحقيق نفقات لمدة تتجاوز 

دون ارتكاب الموظفين أخطاء جسيمة وإذ قصرت عن هذه المدة فنتيجتها الإرهاق 

 01 الميزانية إذا هي أداة سنوية وتعد لزمن يبدأ من .الرقابةوالتعطيل وتؤدي إلى ضعف 

 .ديسمبر 31جانفي إلى غاية 

 مبدأ وحدوية الميزانية 2.2

 واحدة،ات تسجل وتقدم في وثيقة مبدأ وحدة الميزانية تعني أن جميع الإيرادات والنفق

د من جهة كل الإيرادات ومن جهة أخرى كل النفقات وتكفي إذا  وتعد الميزانية بقصد إيجا

عمليتي الجمع لضبط مجموع الإيرادات والنفقات وثم عملية طرح واحدة للتعرف عن 

لنقص  لمبدأ و) العجز ( توازن أو عدم توازن الميزانية أي عدم التوازن بالفائض أو با

وحدوية الميزانية هدف ألا وهو تسهيل مراقبتها من طرف مصالح الوصاية لمديرية 

 .والوزارةالتربية 

 مبدأ شمولية الميزانية 3.2

يختلط مبدأ شمولية الميزانية نوعا ما مع مبدأ وحدوية الميزانية الذي يتمثل كما 

خرى في وثيقة لاحظناه سالفا في وضع كل الإيرادات من جهة وكل النفقات من جهة أ



ي                                         الوطني لتكوين مستخدمي التربية                                    المعهد            وحدة التسيير المالي والماد

 

19 

واحدة على غرار مبدأ الوحدة فمبدأ الشمولية يقتضي عرض الإيرادات والنفقات بكيفية 

 ويقتضي أيضا تجميع كل إيرادات المؤسسة في كتلة واحدة ومنها تقتطع من مفصلة،

 يظهر مبدأ الشمولية لا كمبدأ متميز لكن كانعكاس ببساطة لقاعدة .النفقاتالحساب مجموع 

يزانية كما هو بالشأن المبدأ الآخر الذي هو مبدأ عدم تخصيص إيرادات معينة وحدوية الم

 .معينةلنفقات 

نخلط أحيانا بين مبدأ الشمولية ومبدأ عدم تخصيص الإيرادات فالأول يمنع منعا 

باتا التعويض بين الإيرادات والنفقات أما الثاني يمنع استعمال بعض الإيرادات لتغطية 

 .معينةنفقات 

  خصوصية الميزانيةمبدأ 4.2

 العمومية،ذا المبدأ يتمم المبادئ الثلاثة السابقة وللقيام بمراقبة دقيقة للنفقات ه

مصلحة وصاية المؤسسات مفروض عليها فحص ودراسة هذه النفقات ليس بكتل خام أي 

جملة لكن بالتفصيل الدقيق أي بالأبواب والبنود التي تشكل وحدة ومقياس الاعتمادات 

 :يليا التعبير عن مبدأ خصوصية الميزانية كما ويمكن إذ

 مخصصة لكل باب وبند بل هياعتمادات الميزانية لن تمنح كتلة واحدة لأي غرض  

 .وفقرات

 مبدأ توازن الميزانية 5.2

مجموع =         هذا المبدأ يعني تساوي الإيرادات مع النفقات أي مجموع الإيرادات 

 .النفقات

 أنواع الاعتمادات  .3

 ادات المحددةالاعتم 1.3

           الاعتمادات المحددة تتكون من مبالغ قصوى ولا يحق لإدارة المؤسسة تجاوز 

هذا الحد الأقصى خلال دورية التنفيذ أي السنة المالية ولا يجب جهل هذه التعليمة العامة 

 إلحاحية النفقات ووجوبها لا يمنح الحق المطلق لتجاوز الوقت،والملزمة في نفس 
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لة نفاذ اعتماد محول أو عندما تلاحظ الاعتم ادات المفتوحة أي المسموحة بها، وفي حا

م وبصورة لائقة التموين إلى غاية اإدارة المؤسسة أن اعتماد  31 غير كاف ليضمن بانتظا

لتدابير اللازمة أجله، لتلبية الحاجة أو الغرض الذي فتح من 12ـ    :الآتية يجب اتخاذ ا

النفقات بحذف النفقات عديمة الجدوى والزائدة والنـزوية تقليص أقصى حد ممكن من 

 .المخولةحتى تبقى المؤسسة في حدود الاعتمادات 

لسنة المالية وهذا من بند إلى  من10 ـ 30تقديم طلب تحويل اعتمادات قبل  د ا  .بن

 الاعتمادات التقديرية 2.3

لميزانية والتي هي قابلة      الاعتمادات التقديرية هي الاعتمادات التي تظهر مبالغها في ا

ذ وعلى سبيل المثال الاعتمادات المخولة لنفقات  للتغيير أي يمكن زيادتها أثناء مرحلة التنفي

التغذية كانت تكتسي طابعا تقديريا في السابق ويمكن بذلك إعادة تقديرها أو تقويمها آليا 

لتلاميذ الداخليين وا د إما بالزيادة في حالة ارتفاع عدد ا لنصف داخليين إما من جدي

لنسبة للعدد المقدر في الميزانية   بالتخفيض في حالة تقلص عدد التلاميذ با

 من تاريخ إدخال مدونة موحدة  أي1986 جانفي 01حاليا وبصفة أدق منذ 

ذ يجب إعداد  لتغذية محددة وفي حالة ارتفاع عدد التلامي للميزانية أصبحت اعتمادات ا

 .ضافيةإميزانية إضافية لطلب مبالغ 

 الاعتمادات الإضافية  3.3

لنفقات التغذية وفي حالة  الاعتمادات الإضافية محددة ولا تمنح اعتمادات إضافية إلا ل

 .ارتفاع عدد التلاميذ

  إعداد الميزانية:الثانيالجزء 

تعد الميزانية كل سنة مدنية من طرف الآمر بالصرف رئيس المؤسسة بالمشاركة 

د التقنية للمسير المالي والعم لية تتطلب من رئيس المؤسسة والمسير المالي الدقة والتقي

 :التاليةبالتعليمات والنصوص المتعلقة بإعداد الميزانية ويتوجب عليهما إحضار الوثائق 

 .السابقةميزانية السنة  -
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لتربويةالخريطة الإدارية  -  .وا

 .أكتوبر 01كشف التلاميذ الحاضرين في  -

 .لغيرواسجل الحسابات المفتوحة للخزينة  -

 .بالمؤسسةقائمة الموظفين والعمال المسموح لهم بالإطعام  -

 .وظيفيقائمة الموظفين المستفيدين بسكن  -

 .للمؤسسةإشعار اعتمادات التسيير الممنوحة  -

د االتعليمة الأخيرة وكل التعليمات والمناشير السابقة س - رية المفعول والمتعلقة بإعدا

  .الميزانية

 تقديم مدونة الميزانية .1

واحد خاص بالإيرادات والعنوان ) 01( عنوان رقم عنوانين، المدونة تتضمن هذه

 .فروع) 04(خاص بالنفقات وهذين العنوانين يتضمن كل واحد منهما أربعة ) 02(الثاني 

 خاص بالإيرادات الواردة من الخزينة والنفقات التي تقع على عاتقها ، :الفرع الأول  

الاعتمادات الموجهة للنفقات التي تقع على :لى نوعين الإعانات الآتية من الدولة وهي ع

لتي تضاف إلى المداخيل الذاتية للمؤسسة  عاتق الدولة من جهة والاعتمادات التسيير ا

 . أخرى   المسجلة في الفرع الثاني للعنوان الأول من جهة

لتسيير وتجدر الإشارة هنا بأن:الفرع الثاني   لإيرادات الذاتية ونفقات ا   خاص با

د  مجموع الفرع الثاني للعنوان الثاني يساوي مجموع الفرع الثاني للعنوان الأول زائ

 .    إعانات التسيير المسجلة في الفرع الأول من نفس العنوان 

 خاص بالإيرادات الصادرة عن الولاية والموجهة للنفقات التي تقع على :الثالثالفرع  

 ولائيةعاتق الولاية كالإصلاحات الكبرى والمنح ال
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 . خاص بالإيرادات والنفقات الاستثنائية:الرابعالفرع   

 يكونان إذن أربعة فروع لكل عنوان وهذه الفروع تحتوي هي 2و  1 العنوانان

قسم إلى واحد أو عدة بنود  بدورها على والبعض عدة أبواب والأبواب هي بدورها أيضا تن

 .الفقرات منها يجزأ حسب

 وصف المدونة .2

قسم إلى  وثيقة ال     :جزئينميزانية تن

 مخصص لتسجيل معلومات  وهو07 إلى الصفحة 01يبدأ من الصفحة  :الأولالجزء  

 10 – 31 من حيث عدد الأفواج التربوية وتعداد التلاميذ إلى غاية المؤسسة،عامة على 

م  م والنظا لتقني المتبع،الموزعة حسب نمط التعليم مستوى التعلي  توزيع تلاميذ التعليم ا

ذ المقدرة في والمستوى،حسب الشعب   كما يوضح هذا الجزء مقارنة لأعداد التلامي

لسابقة،الميزانية  ذ الممنوحين لغاية ا لتلامي  نوفمبر وكذا السكنات الوظيفية وحالة 30 حالة ا

 .العملالمناصب المالية الإدارية والتربوية حسب مناصب 

ينبغي أن تكون صحيحة ودقيقة  ضرورية والجزء،إن المعلومات المطلوبة في هذا 

  وهي بمثابةجدا،

م الإيرادات وتقدير بعض   .النفقاتمقاييس ومعطيات أساسية لتقيي

 وهو مخصص لتسجيل التقديرات 17 إلى الصفحة 08من الصفحة  يبدأ :الثانيالجزء 

 والأخيرة من هذا الجزء هي مخصصة 18الخاصة بالإيرادات والنفقات والصفحة 

 .ونفقاتة من إيرادات للحوصلة العام

 تقويم الإيرادات والنفقات .3

 إيرادات على عاتق الخزينــة  : 1الفرع   1.3

  إعانات الرواتب وشبه الرواتب والمنح والأعباء المختلفة -11الباب 

 إعانات الرواتب وشبه الرواتب والمنح والأعباء المختلفة-111البند  ** 
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 وهذا بمقتضى المرسوم 01/01/2002ن يصبح هذا البند بدون استعمال ابتداء م

ركزة الرواتب كل مستخدمي م المتعلق بم09/08/2001  بتاريخ 232-01التنفيذي رقم 

 .التربية على مستوى مديريات التربية 

  اعتمادات المنح الوطنية :12الباب 

 :العاديــة المنح الوطنية :121 البند** 

ذ  تتعلق ه:داخليمنح النظام الداخلي والنصف  ذه الاعتمادات بالمنح التي خصصت للتلامي

د البعض من المصاريف  الداخليين ونصف الداخليين حيث تحل الدولة محل الأسر لتسدي

 .بالأبناءالمتعلقة 

 الخارجيين وكانت تحول موجهة للتلاميذهذه المنح كانت في السابق  :الصيــانةمنح 

 .للعائلات مباشرة

 تصب بأثر رجعي لتعويض الأسر التي قامت  هذه المنح:رجعـيمنــح بأثــر 

د تكاليف النظام الداخلي والنصف الداخلي قبل إصدار قرار   .المنحبتسدي

 :الأخرى المنح الوطنية :122ـ البند ** 

 تتعلق بمبالغ مالية مخولة للمؤسسة لاقتناء بعض :تجهيــزمنح التجهيــز ومنح أول 

فقراء والمرتقون إلى السابعة أساسي أو الأولى ثانوي الألبسـة لفائدة التلاميذ الداخليين ال

لتلاميذ الفقراء )منح التجهيـز( أو لشراء معدات صغيرة مخصصة للتعليم التقني لصالح ا

  الأولى من التعليم التقني في السنةالمسجلين 

 .الباب في هذا مبلغ بالميزانية  لا يسجل أي :ملاحظــــة

  للنفقات الأخرى على عاتق الخزينة  الاعتمادات الموجهة:13البـاب 

 :الخدمــة الاعتمادات للتكوين أثناء 131البند ** 

لبند   131          غالبا ما تستعمل مؤسستنا لتنظيم وإجراء تربصات وندوات تكوينية فا

 .التكوينيةمخصص لاستقبال الاعتمادات المالية الضرورية لتغطية نفقات هذه العمليات 
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 :التكنولوجية الإصلاحات الكبرى للمعاهد :132البند ** 

،          إن الإصلاحات الكبرى للثانويات والمتاقن والإكماليات هي على عاتق الولاية

د كان اهذ  المعاهد التكنولوجية للتربية فقط التي كانت خاضعة للإدارة إذا بخصوص البن

 المركزية في مجال الإصلاحات الكبرى 

تجاه التلاميذ  مساهمة :133البند **   :الممنوحينالدولة ا

ذ الداخليين والنصف         هذا البند يستقبل الاعتمادات التي تمنحها الدولة للتلامي

 .الداخليين الممنوحين تكميلة للمنـــح

 بكل بنوده وفقراته لا يسجل أي مبلغ بالميزانية خلال 13 الباب :ملاحظـــــة

 .إعدادها

 :للمؤسسةتمادات التسيير  اع:141 البنــد :14الباب 

لتسيير من طرف الوزارة بموجب مقرر قبل إعداد   الميزانية،تمنح اعتمادات ا

وبعدئذ تقوم المؤسسة بإعداد مشروع ميزانيتها آخذا بعين الاعتبار الاعتمادات الممنوحة 

ة  هذه الاعتمادات تضاف إليها الإيرادات الذاتية للمؤسسة ليتم توزيعها بعد ذلك بدق.لها

لنفقات حسب احتياجات المؤسسة وبكيفية أن يكون مجموع الإيرادات يساوي  وعناية على ا

 مجموع النفقات وبهذا نكون قد احترمنا قاعدة توازن الميزانية 

 :وهي          ونلاحظ أن هناك عدة أنواع من اعتمادات التسيير 

ذ الداخليين والنصف  لتلامي م الداخلي إ:الداخلييناعتمادات تخص إ طعام ا ن تكاليف النظا

باب ( والنصف الداخلي المدفوعة من طرف العائلات والدولة عن طريق المنح الوطنية 

لا تكفي لتغطية نفقات ) 13باب (وكذا من الدولة مرة ثانية عن طريق مساهمتها  ) 12

 التغذية التي تقوم بها المؤسسة فالفرق الناتج عن ذلك تتحمله الدولة وتقدمه على شكل

 .اعتمادات

 .المؤسساتاعتمادات موجهة لتسيير المصالح المشتركة لجميع  -

 .والتقنياعتمادات موجهة لتسيير الورشات الخاصة بالتعليم التكنولوجي  -
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د  - اعتمادات لاقتناء معدات رياضية وعندما تمنح هذه الاعتمادات لمؤسسة ما فتقي

 .والثقافية نفقات النشاطات الرياضية 245مباشرة وكاملة في البند 

د عندما تمنح هذه الاعتمادات  - اعتمادات لاقتناء معدات خاصة بالنشاط الثقافي وتقي

لنسبةبنفس الكيفية التي سلف   .الرياضي لاعتمادات الخاصة بالنشاط ذكرها با

 ).والمتابعةوحدة الكشف ( اعتمادات خاصة بالصحة المدرسية  -

 .طبيعتهال في الميزانية وتفصل حسب إن هذه الاعتمادات المبلغة للمؤسسات بمقرر تسج

  الإيرادات الذاتية:2الفرع  2.4

 ولذا سنقوم بدراسة طبيعتها،الإيرادات الذاتية تتشكل من عدة إيرادات تختلف حسب 

 ونذكر في نفس الوقت بالنصوص تقديرها،طبيعة كل إيراد على حدة وخاصة طريقة 

 .الإيراداتالتنظيمية لهذه 

 الخاص بالمعاش والإطعام والباب 21 الباب بابين،ي على الإيرادات الذاتية تحتو

 .المختلفــة عن العائلات والمداخيل الخاص بالإيرادات 22

 :والإطعــام المعاش 21الباب 

د :بندين        ينقسم هذا الباب إلى    212  وبند211 بن

 :المعـــاش 211البند ** 

ذ يشتمل هذا البند على المداخيل الخاصة بالداخلية  والنصف الداخلية لتلامي

قن والداخليات   وتحسب تقديرات الميزانية .الابتدائيةالمدارس الأساسية والثانويات والمتا

ذ الداخليين  على أساس المبلغ الرسمي المحدد من طرف الوزارة مضروب في عدد التلامي

م  أكتوبر مع العلم بأن تلميذين من ا31والنصف الداخليين الحاضرين إلى غاية  لنظا

النصف الداخلي يحسبان بتلميذ واحد من النظام الداخلي والأسعار المعمول بها حاليا فهي 

 والذي دخل حيز 07/12/1994 في  المؤرخ478تلك التي حددها المنشور الوزاري رقم 

 .01/01/1995التطبيق ابتداء من 
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 :الإطعـــام ـ 212البند ** 

ي كانت تتعلق بالطلاب المتمرنين بالمعاهد هذا البند يتكون من الفقرة الأولى الت

التكنولوجية وأصبحت إذن بدون استعمال أما الفقرة الثانية فهي مخصصة للإيرادات الآتية 

 .بالمؤسسةمن المستخدمين والضيوف مقابل تناول وجباتهم الغذائية 

 يذكر بالقواعد المحددة للقبول في 18/04/1984 بتاريخ 000251المنشور رقم 

 .المشتركةولات الطا

إن طلبات الانضمام إلى المائدة المشتركة تخضع لرأي وحكم رئيس المؤسسة الذي 

لسيد المقتصد  ذيحرر بعد الموافقة مقررة القبول ويوجه نسخة منها إلى ا  .للتنفي

     .بالمؤسسةالموظفون المسموح لهم بالإطعام 

سسة الذين يعانون من لموظفون التربويون وأعضاء الأمانة والعاملون في المؤا

 12مشاكل النقل أو لا يستطيعون التنقل إلى منازلهم والعودة إلى مناصب عملهم ما بين 

 .سا 14سا و 

  :لمؤسسة بالنسبة للإطارات الآتيةتناول الوجبات الغذائية في ا   

ن ـ مستشارو التربية ـ ومديرو المؤسسات ـ نواب المديرين للدراسات ـ المقتصد

 يوما 15تصدين ـ أعوان المصالح الاقتصادية تعد استثنائية ولا تتجاوز مدتها نواب المق

 .التربيةوالترخيص لهذه الفئة هي من اختصاص الإدارة المركزية بوزارة 

 .الوظيفية يمنع منعا باتا تقديم الوجبات الغذائية داخل السكنات :هامةملاحظة 

ية للموظفين المقبولين في المائدة تقديرات الميزانية تتم على أساس القائمة الاسم

الخاص المشتركة والمؤشرة من طرف مدير المؤسسة والتسعيرات المحددة في المنشور 

 بتعليمات إعداد الميزانية 

  :مختلفة مداخيل على العائلات و مداخيل :22الباب * 

لباب إلى ثلاثة بنود تحوي عدة فقرات   ينقسم هذا ا
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 :العائلات مداخيل على :221البند ** 

لتي تدفعها العائلات إلى المؤسسة  :المراسلــة ـ مصاريف  يتعلق الأمر هنا بالمساهمة ا

 مبلغ المساهمة هو محدد من الوزارة وهو حاليا مقدر بـ دراسية، كل سنةفي بداية 

لتعليم ونحسب إذن تقديرات الميزانية على 10.00  دج لكل تلميذ وفي كل مستويات ا

 .المحدد في السعر مضروب 10-31ذ الحاضرين إلى غاية أساس عدد التلامي

  المؤسسات التعليمية ذات النظام الداخلي خاص بالبنات تقدر في :ةنســويـ لوازم 

 في المبلغ المطلوب الداخليات مضروبميزانيتها هذه المداخيل على أساس عدد التلميذات 

ليا بـ   دج في المنشور رقم 200.00منهن دفعه في بداية كل سنة دراسية والمحدد حا

  28/12/1997 بتاريخ 192/1000/97

ر التربية .التعويض  كل اتلاف يعاقب مرتكبه من طرف المؤسسة وي:إتلافـــاتـ 

قسيمة الإتلاف تحت إشراف رئيس المؤسسة ويقوم المقتصد بتحديد قيمة الإتلاف الذي 

د هذا يجب أن يساوي مبلغ الضرر الملاحظ ويتعين على الأسرة تعو يض الضرر بتسدي

 يوضح حالات التعويض 07/10/1966 المؤرخ في 888/66.55 المنشور رقم المبلغ،

 .التعويضوحالات عدم 

   تقديرات الميزانية في هذه الفقرة تكون على أساس الإيرادات المقبوضة أثناء السنة 

 .الفارطةالمالية 

 :مختلفة مداخيل :222البند ** 

ين يسكنون في المؤسسة وليس لهم الحق في الضرورة المطلقة  الموظفون الذ:الكراء •

 وفي انتظار تحديد ثمن الكراء من طرف الكراء،للعمل مجبرون على دفع شهريا ثمن 

 .مؤقتة فإن الوزارة تحدد كل سنة سعره بصفة العقارية،المصالح 

هرا لكل  ش12تقدر الإيرادات في هذه الفقرة بسعر الكراء المحدد لكل سكن مضروب في 

 .الخدمةموظف ساكن لمنفعة 
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اـء  •  إن استهلاك الماء والغاز والكهرباء تقع على عاتق الموظف :الكــراءأعبـ

الذي يشغل السكن مهما كانت صفته بما في ذلك السكن المشغول في إطار الخدمة الملحة 

ار التي وبالنسبة للمؤسسات التي لا يوجد بها حاليا عدادات فردية فعليها بتطبيق الأسع

تحددها الوزارة بواسطة التعليمات التي تصدرها كل سنة لذا ينبغي على هذه المؤسسات 

أن تسرع في تركيب العدادات الفردية لكل السكنات الوظيفية دون استثناء علما بأن 

تكاليف هذه العملية تقع على ميزانية المؤسسة وإن استحال ذلك فعليها أن تقدم ملفا إلى 

 .والوسائلية مديرية المال

لتسعيرة الجزافية المحددة من  تقييم الإيرادات الخاصة بتكاليف الإيجار تحسب على أساس ا

 .شهرا 12طرف الوزارة لكل نوع من المادة المستهلكة وحسب عدد الغرف مضروب في 

لساكنين يدفعون :المبيت •  الضيوف المارين والتلاميذ المأويون صدفة والموظفين غير ا

 أسعار المبيت المعمول بها حاليا حددتها .المؤسسة لكل ليلة يقضونها في مبلغا ماليا

 دج لليلة واحدة بالنسبة للمستخدمين وضيوف القطاع ، و بـ 40.00الوزارة بـ 

ما يسمح لهم بالمبيت في  دج لليلة واحدة للأشخاص الأجانب خارج القطاع عند110.00

تم على أساس إيرادات السنة المالية تقديرات الميزانية في هذه الفقرة تالمؤسسة 

 .المنصرمة

 واستعماله المصلحة، لا يستعمل الهاتف إلا لأغراض :الخاصةالمكالمات الهاتفية  •

 لكن يمكن استعماله في الحالات الاستعجالية القصوى باتا،لأغراض شخصية ممنوع منعا 

مستعمل الهاتف وبعد ترخيص مسبق من رئيس المؤسسة أو المسير المالي وعليه يدفع 

لنسبة للمؤسسات ،% 10ثمن المكالمة الهاتفية الشخصية مضعفة بـ   ومن المستحسن با

ذات النظام الداخلي التقرب من مصالح البريد والمواصلات من أجل تركيب بيت هاتفي 

 .السابقةبالمؤسسة والتقديرات في الميزانية تتم حسب إيرادات السنة المالية 
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 يقصد هنا ذلك المنتوج الخاص بحقول المؤسسة والذي يمكن و :الحقولمنتوج  بيع •

لحالتين  استهلاكه في المؤسسة ذات النظام الداخلي أو بيعها خارج المؤسسة وفي كلتا ا

 تسجل الإيرادات في هذه الفقرة 

لسنة       .السابقةتقدر الإيرادات في هذه الفقرة على أساس الإيرادات المحصل عليها في ا

ه بيع بقايا ا • يسمح للمؤسسات بيع فضلات الخبز والمياه الدسمة  :الدسمةلخبز والميا

ذالمتبقية من وجبات   .التلامي

 .ة على أساس مداخيل السنة الفارطةتقدر هذه الإيرادات في الميزاني

 المؤرخ في 1879المنشور الوزاري رقم  :المستعملبيع الخردوات و التلفيف غير  •

يع أكياس و صناديق التلفيف الضائع و الخردوات وكل  يسمح للمؤسسات بب13/11/1963

ك دون شك عتاد ليس .بالجرد د ج 500.00الأشياء غير المستعملة والتي لا تتعدى قيمتها 

لة والتنازل عنه يمكــن أن يـرفض مـن طرف إدارة  له قيمة تجارية أو له قيمة ضئي

 المؤرخ في 143لمنشور ا و 28/09/1987أملاك الدولة طبقا للقرار الوزاري بتاريخ 

 .بالجرد المتعلق 30/07/1997

لسابقةتقدر الإيرادات في هذه الفقرة على أساس إيرادات السنة المالية   .ا

 ويقصد هنا الإيرادات الناجمة عن استهلاك :التكوينيةتكلفة التربصات و الملتقيات  •

لتي تنظم في ء العمليات التكوينية ا  المؤسسة وتقدر إيرادات الماء و الغاز والكهرباء أثنا

 .السابقةهذه الفقرة استنادا على إيرادات السنة المالية 

  إيرادات الورشات :223البند ** 

 ويقصد بذلك منتوجات التلاميذ دون سواهم تحت إشراف :المنجزةبيع الأشياء  •

لتطبيقية المعدة في البرنامج   الدراسي،أساتذتهم وهذا في إطار الدروس والأعمال ا

لسابقةديراتها في الميزانية تتم استنادا على إيرادات السنة المالية وتق  .ا
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هذه الفقرة كانت مخصصة لمؤسسات التعليم الفلاحي وأصبحت  :فلاحيبيع منتوج  •

 إذن لا يسجل أي مبلغ في هذه أساسية،بدون عمل منذ تحويل هذه المؤسسات إلى مدارس 

 .الفقرة

يع بقايا المواد المستعملة في الورشات والأشياء  ويقصد هنا ب:للورشاتإيرادات أخرى 

لسنة   .الفارطةالتي ليس لها قيمة وتقدر هذه الإيرادات على أساس ا

 إيرادات على الولاية  : 3  الفرع 3.3

 و الذي يحمل نفس العنوان ويتكون من 31يحتوي على باب واحد وهو الباب  

 :همابندين 

 ى  اعتمادات الإصلاحات الكبر:311بند *

يستقبل هذا البند الاعتمادات الخاصة بالإصلاحات الكبرى الممنوحة من طرف  

لا .الولاية  هذه الاعتمادات موجهة ومخصصة لأعمال محددة و لا يمكن تغيير وجهتها إ

 .)الولاية(بأمر من السلطة المانحة 

  منح الولاية :312بند *

وزين و الذين لم يتحصلوا على منحة يمكن للولاية إعطاء جميع أنواع المنح للتلاميذ المع

 وطنية 

 .البابلا يسجل أي شئ في هذا 

  الإيرادات الاستثنائية :4 الفـرع 4.3

 :بابينيتضمن هذا الفرع  

  إيرادات استثنائية للمؤسسة :41الباب 

  كتب مدرسية :411بند ** 

لتلاميذ تتعلق هذه الإيرادات ببيع الكتب المدرسية والوثائق التعليمية الخاصة   .با
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 السلفية  سلفية واسترجاع :412بند ** 

رغم منعه قانونا يطلب من المؤسسة أن تقرض مؤسسة أخرى التي تعاني من عدم توفر 

 .نفقاتهاسيولات مالية لمواجهة 

  استرجاع المدفوعات غير المستحقة 413بند ** 

رجاع المبالغ هذا البند يسجل فيه المداخيل المقبوضة من طرف المقتصد قصد است

التي دفعت خطأ أو زيادة كما يمكن أن يستعمل أيضا لتسجيل الإيرادات المقبوضة بدون 

 .زائدةحق أو 

 وتركات  هبات :414بند ** 

يحق للمؤسسة أن تستقبل هبات وتركات من طرف الإدارات العمومية 

 .والأشخاص

 تكوينية  تعويضات نشاطات غير :415بند ** 

تقبال مبالغ تعويضات غير التكوينية التي يجب دفعها هذا البند مخصص لاس

ع  للعمال الذين شاركوا في تنظيم وإجراء ملتقيات أو احتفالات لفائدة قطاعات غير قطا

 .المؤسسةفي التربية التي يسمح القيام بها 

 السابقة  الباقي للتحصيل عن السنوات المالية :416بند ** 

التي يتم التحصل عليها وهي تتعلق بسنوات يسجل في هذا البند كل الإيرادات  

 .الفارطة من السنة 31/12مالية سابقة والمسجلة في حالة سندات الدين إلى غاية 

  تطهير مصالح خارج الميزانية :417بند ** 

إن المبالغ المسجلة في الحسابات الخارجة عن الميزانية التي فاقت مدة بقائها أربع 

 بتسجيلها في هذا البند وهذه العملية تهدف إلى تخفيف  يتم استرجاعهاسنوات،) 04(

 .الميزانيةالضغط وتسهيل تسيير الحسابات خارج 
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 الماضية  عجز السنة المالية 418بند ** 

لتي يدفعها المحاسب العمومي المأخوذ   من بمسؤوليته،تسجل في هذا البند المبالغ ا

لتهاون  تسبب فيه من ج الذيأمواله الخاصة تعويضا للعجز ء تجاوز في الاعتمادات أو ا را

 .المؤسسة   في تحصيل إيرادات

  إيرادات استثنائية أخرى :42الباب 

بنــود ومخصصـة على التوالي لتسيير اعتمادات ) 03(هذا الباب يحتوي على ثلاثة 

 الامتحانات و التكوين والمطاعم المدرسية 

 انية بكل أبوابه وبنوده لا يظهر في الميز4إن الفرع 

 النفقات  تقدير  .4

  نفقات على عاتق الخزينة:1 ـ فرع 1 ـ 4

 :أبوابهذا الفرع يحتوي على ثلاثة 

   ـ الرواتب وشبه الرواتب و المنح والأعباء111 ـ بند 11الباب 

 تمت عملية مركزية الرواتب على مستوى مديريات التربية 01/01/2001ابتداء من  

 وبالتالي لا يسجل أي رقم في 09/08/2001 بتاريخ 01/232طبقا للمرسوم التنفيذي رقم 

 .البابهذا 

  نفقات أخرى على عاتق الخزينة 13 منح وطنية و الباب 12الباب 

  في هذين البابينيءلا يسجل أي ش

  التسييــر نفقات II ـ فرع 2 ـ 4

  التغذية :21الباب 

  التغذية :211بند ** 

لتسي ير تحدد الوزارة اعتماد سنوي فردي عند توزيع الاعتمادات المتعلقة با

ذ وتبلغ به المؤسسات قبل إعداد   يتكون هذا .الميزانيةمخصص لنفقات تغذية التلامي

(  الجزء الأول الذي يسمى بالاعتماد التسيير يقع على عاتق الدولة .جزئينالاعتماد من 
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ت كلية هذا إذا أما الجزء الثاني فهو على عاتق العائلا)  من الإيرادات14ارجع إلى باب 

لم يتحصل التلميذ على منحة إما في حالة ما إذا تحصل على منحة هذا الجزء الثاني يقع 

 .ولائيةكذلك على الدولة إذا كانت المنحة وطنية أو على الولاية إذا كانت المنحة 

ذ  سيتم على أساس عدد التلاميالداخليين،تحديد نفقات التغذية للتلاميذ الداخليين و النصف 

 نوفمبر مضروب في مبلغ الاعتماد 30الداخليين و النصف الداخليين المسجلين بتاريخ 

السنوي الفردي المحدد مع أخذ بعين الاعتبار بأن تلميذين من النصف الداخلي يساوي 

 .داخليتلميذ واحد 

م تغذية  إن الدولة لا تتكفل إلا بنفقات التغذية للتلاميذ وترفض رفضا قاطعا تدعي

 212 والأساتذة الذين يتمتعون بمرتب شهري و بالتالي الإيرادات المقدرة في الباب العمال

ذ  والمتوقعة تحصيلها يشكل مبلغ النفقات المتوقعة الذي يضاف إلى مبلغ النفقات للتلامي

 المحصل عليه قبل ذلك 

ولكل ما سبق ذكره ننصح رئيس المؤسسة وبإلحاح على أن يحدد قدر الإمكان 

ين في المائدة المشتركة لأن المبلغ المقدم من طرف الموظف لا يعوض القيمة عدد الموظف

الحقيقية للوجبة التي يتناولها ولذا نستطيع القول بأن هؤلاء الموظفين يأكلون من حق 

 .التلاميذ

 الخاص 21يجب أن يكون مساويا لمجموع الباب ) التغذية (21إن مجموع الباب 

لتغذية المسجلة في الباب بالإيرادات مضاف إليه مبلغ ا  من الفرع 14عتمادات التسيير ل

 .الأول

  ـ البياضة والعيادة 22الباب 

  ـ البياضة 221البند ** 

 قماش البيت  •

الاعتماد المقترح . الخ إن هذه اللوازم تتكون من أغطية الأسرة ومناديل ومنشفات وستائر

 .منهاتسجيله في هذه الفقرة موجه إلى اقتناء هذه اللوازم أو لتجديد البعض 
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 لباس العمال  •

 الصادر عن المديرية العامة للميزانية 01/12/1992 المؤرخ في 887إن القرار رقم 

بوزارة الاقتصاد حددت قائمــة خاصـة لمختلف الألبسة وشـروط تقديمها لعمال 

 .العموميةت و المؤسسات الإدارا

 :في بأن سائقي السيارات و الحاجب لهم الحق 2 و1هذا القرار يحدد في بنوده 

 ـ بذلة شتوية لكل سنة   

 ـ بذلة موسمية لكل سنة   

 ـ حذاء لكل سنة  

كل أصناف العمال المختصين وكذلك عمال الصيانة المرسمين و المتعاقدين الذين  

 لذلك،بها أوساخ يستفيدون بألبسة خاصة كلما ألحت الضرورة يقومون بأعمال خطيرة أو 

 ). من القرار 3بند ( ومدة تجديد الألبسة لا تقل عن سنة 

د يستدعي الاستناد على القرار المشار إليه أعلاه  .فلذا التقديرات في هذا البن

 ضرورية والأزرار الخ لأنها ويقصد بذلك شراء خيوط الخياطة والإبر :ةزبـزا •

لتلاميذ الداخليين وقماش البيت لتر  ).المؤسسة ( قيع ملابس ا

 تسجل المؤسسات ذات النظام الداخلي تقديراتها في هذه الفقرة حسب :التبييض •

لتلاميذ وقماش وغسل ألبسةاحتياجاتها لشراء المواد الضرورية لتنظيف  لبيت ا  .ا

 .باتا غسل وصيانة الألبسة الخاصة ممنوع منعا :ملاحظة

    :العيـادة 222 البند** 

تقدير اعتمادات لشراء مواد صيدلية خاصة بالإسعافات الأولية  :صيدليةمواد 

 .والعلاجات السريعة

 .العائلاتالأدوية المسجلة في وصفة التلميذ من طرف الطبيب هي على عاتق 

د الأدوات الصغيرة :للعيادةالأدوات الصغيرة   يسجل اعتماد يخصص لشراء وتجدي

 في العيادة المستعملة 
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 تسجل المؤسسات ذات نظام داخلي إناث مبلغا فى هذه الفقرة لشراء :النسوياللباس  •

الالففة الخاصة بطبيعة البنات وهذه الاعتمادات لا يمكن في أية حالة من الأحوال أن 

لبند 02يتعدى مبلغ الإيرادات المتوقع والمسجل في الفقرة   .الإيرادات في جانب 221 من ا

 ):وحدة الكشف والمتابعة (مدرسية الصحة ال

 المتعلق بالكيفية الجديدة 2001-11-13 المؤرخ في 1130المنشور الوزاري رقم 

د  لبن لاستعمال الاعتمادات المالية المخصصة للصحة المدرسية أحدث فقرة خامسة في هذا ا

لتلاميذ المتمدرسين في المدارس  وخصصها لشراء معجون وفرش الأسنان لصالح ا

 .تدائيةالاب

 :الملحقة الأعباء :23الباب 

 :والماء الطاقة :231البند ** 

 وهذه الاعتمادات هي ممكنة،يجب أن تكون اعتمادات هذا البند مقدرة بأكبر دقة 

الغاز المستعمل في )  بروبان – بوتان –طبيعي ( موجهة لتغطية نفقات استهلاك الغاز 

 .للتغذيةنفقات المطبخ لتحضير الوجبات الغذائية لا يعتبر ك

ع الطاقة،أما بالنسبة للأنواع الأخرى من   فالمؤسسة تقدر اعتمادات لكل الأنوا

م بالاستناد إلى نفقات المناسبة،المستعملة في المؤسسة في الفقرة   وعملية التقديرات تت

لسابقة مراعيا إلى المعطيات الجديدة مثل ارتفاع أسعار هذه المواد وارتفاع  السنة المالية ا

ذ وفتح معدات   إلخ والتي يمكن أن تؤثر بارتفاع الاعتمادات …جديدة عدد التلامي

 .المتوقعة

يجب على مسؤول المؤسسة القيام بمراقبة دائمة لعدادات الماء والكهرباء والغاز 

 .المعنية يجب عليه مراقبة الفواتير الصادرة من المصالح التبذير كماليحدد أسباب 

 باهضة، والتي تقدر فواتيرها السنوية بمبالغ لكهرباء،اومن أجل تخفيض نفقات 

يجب على المؤسسات تقديم طلبات لمصالح الشركة الوطنية للكهرباء والغــاز قصد 

 .المؤسسةتخفيض الضغط المقدم إلى المستوى الحقيقي و الضروري لسير 
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 يحدد 22/01/2001 المؤرخ في 40/1000/2001زيادة على ذلك المنشور رقم 

لتي لا يجب أن تتعدى تقدي لبند ا  مبلغ إعانة التسيير الخاصة بالمصالح من %40رات هذا ا

 .المشتركة

  نفقات البريد :232البند ** 

 يجب أن تختصر نفقات الهاتف إلى مبلغ الاشتراك ومبلغ :الهاتفـ اعتمادات  

لنسبة ل لناحية با لمؤسسات المكالمات الهاتفية لخط هاتفي واحد يكون محدد على مستوى ا

لنسبة للمؤسسات المتواجدة خارج مقر الولاية،المتواجدة في مقر   وعلى مستوى الولاية با

 .الولاية

م و الذي يجب  تحدد الوزارة في تعليماتها السنوية مبلغ النفقات الهاتفية لكل نظا

 .احترامه من طرف المؤسسات

النفقات الخاصة تقيم الاعتمادات الضرورية لمواجهة  :والرسومـ طوابع البريد 

بالمراسلات البريدية للمؤسسة وكذا الرسوم التي تتحملها المؤسسة و المتعلقة بالخدمات 

 .البريديةالتي يقدمها مركز الصكوك 

 يمنع منعا باتا فرض على التلاميذ إحضار أظرفة عليها طوابع بريدية في بداية :ملاحظة

لتسجيلالسنة عند   .ا

 ية  الوسائل البيداغوج:24الباب 

 :بنود) 05(هذا الباب يتألف من خمسة 

 العام  نفقات التعليم :241بند ** 

د   تعني هذه النفقات شراء أدوات وعتاد صغير ومواد التجارب وكذا تصليح العتا

 هذه النفقات لها علاقة مباشرة مع التعليم وتستلزم قبل تقديراتها إشراك البصري، السمعي

 .مادة لكل الاحتياجات الضرورية لتحديد الأساتذة المسؤولين عن كل مادة

 طلاسات ، نسخ، طباشير: 242بند ** 

لبند يعني كل    .المؤسساتلا يحتاج إلى تعليق ويكفي القول بأن هذا ا
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  نفقات التعليم التقني   :243بند ** 

لثانويات التي بها شعب تقنية وبصفة   يعني فقط المتاقن والثانويات المتشعبة و ا

 بعنوان 3 الفقرة 141 البند 14مؤسسات التي تتلقى اعتمادات في الباب عامة كل ال

 .والتكنولوجيورشات التعليم التقني 

  المكتبة :244بند ** 

هذا البند لا يقل أهمية عن سابقه لذا ينبغي وضع مبلغ معتبر يساعد في إثراء و  

  النشأة المؤسسات حديثة وخاصة فيتطوير مكتباتنا 

 نشطة الثقافية والرياضية  الأ:245بند ** 

تقدر الاعتمادات في هذا البند المخصص لشراء وتوفير الوسائل الضرورية و 

 .الرياضيةالمطلوبة من الأساتذة المكلفين بالنشاطات الثقافية و 

  من%30إلى% 25المنشور الوزاري يحدد تقديرات هذا الباب بنسبة تتراوح من 

د بهذه مبلغ اعتمادات التسيير وينبغي على  .التعليمة المؤسسات التقي

 المكتب  لوازم :251 بند 25الباب 

لباب الذي يتكون من بند واحد بالمصاريف لتلبية حاجات الإدارة من  يتعلق هذا ا

سجلات ودفاتر ومطبوعات ولوازم المكتب وكذا تلبية الحاجات الأساسية الخاصة بالإعلام 

 .الآلي

   تعويض التكاليف:261 بند 26الباب 

 تعويضات المهمات والنقل 

 كلم عن مقر الولاية لها الحق في تقدير 50إن المؤسسات المتواجدة على بعد 

 الذي 21/12/1991 المؤرخ في 499/91مصاريف النقل وذلك بمقتضى مرسوم رقم 

 .الوطنييحدد المبلغ وشروط الاستفادة حسب ما هو معمول به على كامل التراب 
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لنقــل ولا تعنى إلا المؤسسات التي  تتعلق ه:النقلتكاليف  • ذه الفقرة بمصاريف ا

تملــك سيارة و المؤسسات ذات الشعب التقنية والصناعية التي تضطر إلى نقل بعض 

 . وسائل نقل ثقيلةاستجارالمواد الأولية عن طريق 

ء المشروبات والحلويات التي :الاستقبالتكاليف  •  تسجل الاعتمادات في هذه الفقرة لشرا

 إن مبلغ والتسيير،مها المؤسسة كما جرت العادة عند انعقاد مجالس التوجيه أو التربية تقد

 .الاحتياجاتالاعتمادات الذي تحدده الوزارة مسبقا لا يغطي 

 المؤسسات التي لديها قضايا مطروحة أو :الخبرةمصاريف المتابعة القضائية وإجراءات 

ة تكاليف أتعاب المحامين و المحضرين تنوي طرحها على العدالة تقدر ضمن هذه الفقر

 .القضائيين

  عتاد وتجهيز يتألف هذا الباب من بندين:27الباب 

  صيانة وتصليح 271بند ** 

التقديرات التي تسجل في الفقرات الأربعة لهذا البند تتعلق بالنفقات الخاصة  

لتجهيزات والتركيبات والأثاث و المساحات الخضراء  م الخ وكذ. …بصيانة ا ا القيا

بإصلاحها هذا من جهة ومن جهة أخرى استعمال هذه الاعتمادات لشراء مواد التنظيف 

 المؤرخ 1130المنزلي وعتاد صغير للصيانة ، إضافة إلى ذلك المنشور الوزاري رقم 

لترميم والصيانة لوحدة 13/11/2001في   استحدث فقرة خامسة في البند بعنوان أشغال ا

 .الكشف و المتابعة 

 استحدث فقرة سادسة 12/02/2002 المؤرخ في 99/2002وأخيرا المنشور رقم  

 .الآليبخصوص النفقات تتعلق بصيانة أجهزة الإعلام 

  اقتناء وتجهيز:272البند ** 

إن ميزانية المؤسسات التعليمية هي ميزانية تسيير وليست ميزانية تجهيز ووجود  

د لا يسمح بتسجيل اعتمادات مالية   لرئاسة 34فيه والمنشور الوزاري رقم هذا البن

 .ذلكالحكومة أكد 
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رغم هذه التعليمات الوزارة أدخلت بعض الاستثنائيات حيث بإمكان المؤسسات  

فتح لأول مرة تسجيل اعتمادات من أجل اقتناء معدات وأدوات لورشات  الجديدة التي ت

نصف الداخلي تسجيل هي الصيانة كما بإمكان أيضا للمؤسسات ذات النظامين الداخلي و ال

 المطعم و المطبخ أو لاقتنائها إن هي بحاجة ماسة أدوات وأوانيالأخرى اعتمادات لتجديد 

 .إليها

 الإجراء الذي شرع فيه سنة 2002 يمدد لسنة 99إضافة إلى ذلك المنشور رقم 

د التجهيزات العلمية والأثاث المدرس2000 ي  المتعلق بتخصيص إعانة مالية موجهة لتجدي

 .سنواتلكل مؤسسة تعليمية يتعدى عمرها خمسة 

  حضيرة السيارات:28الباب 

  اقتناء أو تجديد السيارات281البند ** 

هذا البند لا يقدر في الميزانية وللإعلام فالمؤسسات ذات النظامين الداخلي  

 .تجديدهاوالنصف الداخلي يمكنها أن تطمح في اقتناء سيارة أو 

 حضيرة السيارات تسيير 282البند ** 

المؤسسات التي تملك سيارة المصلحة تقدر في هذا البند احتياجاتها فيما يخص  

مالوقود والزيوت وصيانة السيارة وعجلاتها المطاطية وتكاليف التأمين   .والترقي

  توزيع الجوائز:291 البند 29الباب 

لباب و البند يخصص لشراء جوائز لمكا ذ الاعتمادات المسجلة في هذا ا فأة التلامي

النجباء تشجيعا لنتائجهم المرضية وتقديرا وعرفانا لتفانيهم في العمل على مدار السنة 

 .الدراسية

إن توزيع الجوائز هي عادة من عادات المؤسسة التربوية و التعليمية التي من 

لتلاميذ   شأنها تسعى إلى خلق وتطوير جو التنافس عند ا
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ء الجوائز المقدمة هي متواضعة ورم زية ولكن إجتماع التلاميذ و الأساتذة والأوليا

لبعض من السلطات يجعل هذا اليوم يوم عيد يشجع فيه  وكل أفراد المؤسسة وبحضور ا

 .المجد

  نفقات على عاتق الولاية والنفقات الاستثنائية4 و3رع  الفرع4

 .الفرعينلا يسجل أي مبلغ في الميزانية يخصص البنود والأبواب لهذين 

 دقة على الميزانيةالمصا .5

لثانويات والمتاقن والاكماليات التي كانت سابقا   المصادقة على مشاريع الميزانية ل

 .01/01/1987من صلاحيات الوزارة هي الآن من صلاحيات مدراء التربية منذ 

د مشروع الميزانية يقدم إلى مجلس التوجيه والتسيير   م وتنتهي عملية إعدا بعدما تت

لثانوي لنسبة للإكماليات للمناقشة والإثراء بالنسبة ل   .والموافقةات ومجلس التربية والتسيير با

بعد ذلك ترسل في ثلاثة نسخ لمديرية التربية قبل الأجل المحدد بالتعليمة الوزارية 

 : وتكون مرفوقة بالوثائق التاليةالأخيرة،

 .المؤسسة رئيس  تقرير-

 .والتسيير التربية  من مستخرج محضر التوجيه والتسيير أو نسخة-

 ترسل نسخة للمؤسسة التربية،وبعد المصادقة على الميزانية من طرف مدير 

ونسخة إلى مديرية المالية و الوسائل لوزارة التربية الوطنية وتحتفظ مديرية التربية 

فيذ ميزانية  لثالثة قصد متابعة ومراقبة تن  .المؤسساتبالنسخة ا

 :الخلاصــة

م إن ما تجدونه في هذه   المواضيع فيه قدر من الكفاية وربما أكثر بالنسبة لكم أنت

ذ مقتصدين،كآمرين بالصرف كما أننا لا نرمي من وراء هذا العمل أن نجعل منكم    وإ

 مما يؤهلكم لأداء مهامكم كآمرين مبتغانا،توصلنا إلى ذلك نكون قد حققنا أكثر من 

ات الدقيقة لإعداد الميزانية لا يعد  على التقنيإطلاعكم ذلك أن وجه،بالصرف على أكمل 

 .المهنيتجاوزا بقدر ما هو خدمة لكم ولرصيدكم 
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 وإن تحقق ذلك ولما لا فما هو يا ترى دور المقتصد ؟ أطمئنكم مسبقا وأقول لكم 

 إنه نائبكم ومستشاركم المؤسسة،بأن المقتصد يبقى هو المقتصد ولا تقل أهميته عنكم في 

بالتسيير المالي و الإداري التي هي من صلاحياتكم ويبقى دوما في كل الشؤون المتعلقة 

  .العموميهو المحاسب 
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 تنفيذ الميزانية

 المقدمة 

 إذ أنها تسدد تكاليف أشغال متنوعة،المؤسسات التعليمية تواجه نفقات عديدة و  

 والغاز و  وتدفع تكاليف الهاتف و الكهرباءالمختلفة،الصيانة و ترميم العمارات و المرافق 

 كما أنها كانت المصالح، وتلبي الحاجيات من مواد ولوازم ضرورية لتسيير مختلف الماء،

 وفي كل هذه الحالات نجد أنفسنا أمام نفقات عمومية من مستخدميها،تدفع قبل اليوم أجور 

 ومن هنا يمكن المؤسسة،خلالها سوف يتم الدفع عن طريق سحب الأموال من خزينة 

ن تسيير المؤسسة يقتضي حتما الإنفاق وهذا الإنفاق يستدعي وجود أموال القول إذا بأ

 .لتغطيتهبالمؤسسة 

هذه الأموال تتحصل عليها المؤسسة عن طريق الإيرادات وتجسيد ذلك يعتبر من  

 حيث يشمل تنفيذ الميزانية على تحقيق الميزانية،إحدى العمليات المالية الثلاثة لتنفيذ 

 وكل هذه الخزينة، المتوقعة والمرخصة في ميزانيتها وكذا عمليات الإيرادات والنفقات

العمليات المالية لا يمكن تصورها وتحقيقها إلا في إطار منظم وطبقا للقواعد العامة 

 .15/08/1990 المؤرخ في 21.90للمحاسبة العمومية التي حددها القانون 

   عمليات تنفيذ الإيرادات:الأولالجزء 

 الأولى إدارية تقرر وتنشأ من خلالها مرحلتين،فيذ الإيرادات على تمر عمليات تن 

م فيها التحصيلات علما بأن هاتين العمليتين منفصلتين عن الإيرادات،  والثانية حسابية تت

بعضهما ومسندتين لفئتين مختلفتين من الأعوان العموميين وهذا طبقا للمبدأ الأساسي و 

 .العموميي المهام بين الآمر بالصرف و المحاسب التقليدي الذي يتشكل منه الفصل ف

 مصدر ونوعية الإيرادات  .1

 :منتصدر إيرادات المؤسسة  
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 وتتمثل في كل الإيرادات المحصل عليها من خزينة الدولة و الموجهة :الدولة •

لتغطية النفقات التي تقع على عاتقها وإعانات التسيير الممنوحة للموازنة بين 

  لميزانية المؤسسةالإيرادات و النفقات

 :من وتتكون :وغيرهاالعائلات  •

لتغذيةحقوق التسجيل ومداخيل  ♦  .ا

المداخيل المختلفة الناتجة عن الخدمات التي تقدمها المؤسسة و المتمثلة في  ♦

 .الخالإطعام و الإيواء 

 وتتمثل في كل الإيرادات الواردة من الولاية و الموجهة للنفقات التي :الولاية •

 .اهي على عاتقه

 المرحلة الإدارية  .2

تتألف المرحلة الإدارية التي هي من صلاحيات الآمر بالصرف من العمليات  

 :التالية

 .الإثبات -

 .التصفية -

 .بالتحصيلالآمر  -

م بموجبه تكريس حق الدائن العمومي :الإثبات 1.2  هو :التصفية 2.2 هو الإجراء الذي يت

 .الدائناقع على المدين لفائدة الإجراء الذي بموجبه يتم تحديد مبلغ الدين الو

د القبض :بالتحصيل الآمر 3.2 م سن  هو إجراء يقوم به عموما الآمر بالصرف في تسلي

للمحاسب الذي يتكفل به ويدونه في كتاباته الحسابية ليصبح من ذلك الوقت مسؤولا عن 

 .الإيراداتتغطية وتحصيل 

 .المثبتةجلات الحقوق ويمكن تعويض هذا السند بتأشيرة الآمر بالصرف على س 

 المرحلة الحسابية .3
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 إنها العمومي، تتكون من عملية واحدة فقط وهي من صلاحيات المحاسب :التحصيل 1.3

  .العمومي والتحصيل هو الإجراء الذي يتم بموجبه إبراء الدين التحصيل،عملية 

يتعين على المحاسب العمومي قبل القيام بتحصيل الإيرادات أن يتحقق من 

 ويجب عليه أن يتأكد أيضا من أن مرسل الميزانية،تها ومن أنها مرخص بها في شرعي

 السندات مرخص له بذلك قانونا 

إن عدم متابعة وتحصيل الإيرادات من طرف المحاسب العمومي الذي هو 

 يعتبر خطأ جسيما يعرضه إلى العقوبات التي ينص عليها عليها،مسؤول شخصيا وماليا 

 .القانون

 غيرهم، دون أحد أعوانهة التحصيل أو القبض المحاسب العمومي أو يتولى مهم

 .الأموالويمنع بالخصوص على نائب المدير للدراسات أو مستشار التربية بقبض 

 سندات الإيرادات .4

 :هيالسندات التي يستلمها المحاسب العمومي  

ذ الحاضرين إلى غاية   سية ذات  أكتوبر التي تعتبر وثيقة مالية أسا01كشف التلامي

أهمية بالغة لمتابعة وتحصيل حقوق التسجيل وتكاليف النظامين الداخلي و النصف 

د المقتصد لفتح ومسك سجل الحقوق المثبتة على   .العائلاتالداخلي و التي عليها يستن

 أكتوبر و التي تبين كل 01بطاقات الدخول و الخروج للتلاميذ المعمول بها بعد  

 .لتاريخا هذاحركات التلاميذ بعد 

 .الإتلافوصولات  

 .المشتركةقائمة المشاركين في المائدة  

قائمة الموظفين الساكنين للضرورة المطلقة للعمل أو لضرورة الخدمة لمتابعة  

وتحصيل حقوق الكراء و الماء والغاز والكهرباء في حالة ما إذا كانت السكنات لا 

 .فرديةتتوفر بها عدادات 

 طرق قبض الإيرادات .5
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 :التاليةض الإيرادات بإحدى الطرق يتم قب 

 .مباشرةنقدا وتدفع لصندوق المؤسسة  

 .بريديةبحوالة  

 .للمؤسسةبالتحويل إلى الحساب البريدي الجاري أو الحساب الجاري بالخزينة  

 السجلات الخاصة بالإيرادات .6

 :وهييتم متابعة الإيرادات عن طريق سجلات خاصة 

 .الوصولات دفتر  -

 .الإيرادات سجل  -

 .وغيرهاسجل الحسابات المفتوحة للخزينة   -

 .العائلات سجل الحقوق المثبتة على  -

 ).قسم الإيرادات( دفتر الحساب الجاري البريدي  -

  ).الإيراداتقسم ( دفتر الحساب الجاري بالخزينة  -

 ).الإيراداتقسم ( دفتر الحساب الجاري بالخزينة ذات محاسبة مزدوجة  -

 ).قسم الإيرادات ( سجل الحسابات خارج الميزانية -

فا ينبغي أن ترقم وتختم من طرف مدير المؤسسة نقبل استعمال هذه السجلات المذكورة آ

 .بالصرفالآمر 

  تنفيذ النفقات:الثانيالجزء 

 و التصفية والأمر بالصرف الالتزام :مراحلتمر النفقات العمومية على أربعة  

 .والدفع

 أما المرحلة الأخيرة النفقة،رار تنفيذ تشكل المرحلة الأولى فعلا إداريا ينشئ ق

 ويتولى تنفيذ هاتين العمليتين النفقة،فهي عملية مالية حسابية محضة يتم بموجبها دفع 

لتصفية الالتزام .العمومي الآمر بالصرف والمحاسب :العموميينفئتان من الأعوان   وا

د وبوضوح مبدأ فصل  وهكذا يتأكد من جالثاني،والأمر بالصرف بيد الأول و الدفع بيد  دي
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المهام بين الآمر بالصرف والمحاسب العمومي والذي يعتبر قاعدة من القواعد الأساسية 

 .أبعاده ولاسيما مبدأ تنافي الوظيفتين الذي يظهر هو أيضا بدقة وبكل العمومية،للمحاسبة 

مح إن فصل المهام يعني تقسيم العمل ويكتسي أهمية بالغة من الجانب التقني حيث يس

 ومقنن، حسنة وفي إطار منظم فظروبتحقيق العمليات أي إنجاز العمل بصفة جيدة و في 

غير أن الغرض الأساسي المنشود يكمن في المفهوم القانوني لهذا التقسيم على مستوى 

الصلاحيات والمسؤوليات حيث تختلف صلاحيات ومسؤوليات الآمر بالصرف عن 

 .العموميصلاحيات ومسؤوليات المحاسب 

 المتضمن قانون 21.90 من القانون 23في المؤسسة التعليمية وطبقا للمادة  

 أما وظيفة المحاسب العمومي بالصرف،المحاسبة العمومية يعتبر رئيس المؤسسة آمرا 

 49.90فإنها مسندة إلى موظفي المصالح الاقتصادية الذين يخضعون لأحكام المرسوم 

 التربية ولا يمكن لهم ممارسة مهام المحاسبين المتضمن القانون الأساسي لعمال قطاع

العموميين إلا بعد الحصول على مقرر الاعتماد من قبل أمين خزينة الولاية المختص 

 .إقليميا

 المرحلة الإدارية  .1

  بالنفقاتالالتزام 1.1

 .المؤسسة هو عقد إداري يقوم به الآمر بالصرف وينشئ بذلك دينا على الالتزام

لنفقالالتزاميتم   :منات عن طريق عقود إدارية تصدر  با

قتراح من الإدارة الجماعية -  . السلطة العليا بمبادرتها الخاصة أو با

  رئيس المؤسسة بمساعدة نائب المدير للدراسات و المستشار الرئيسي للتربية  -

 .سلطتهوالمسير المالي الذين يعملون تحت 

ة ضمن الميزانية ووفقا  بالنفقات إلا إذا هي مدرجالالتزاملا يمكن أخذ قرار 

 والاعتمادات المالية لتغطيتها مفتوحة ومتوفرة وكافية راعيا ونوعيتها،لطبيعتها 
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بذلك مبدأ تخصص الاعتمادات من جهة ومبدأ تخصص الاعتمادات حسب البنود 

  .المالية

 :سنويامبدأ تخصص الاعتمادات  1.1.1

 ونتيجة بذاتها، نفقات هذه السنة إن الاعتمادات المفتوحة لسنة معينة هي خاصة لتغطية

لتي فتح بها يلغى لعدم   .الاستعماللذلك فإن الاعتماد الذي لم يتم توظيفه خلال السنة ا

لنفقة التي فتح من أجلها الاعتماد الملغى لا يمكن الالتزام بها إلا باعتماد جديد مفتوح   و ا

لجديدةللسنة   .ا

 :لماليةا مبدأ تخصص الاعتمادات حسب البنود 2.1.1

 وتحويل أخر،لا يمكن في أي حال من الأحوال إدراج نفقة من بند في بند  

 ية لا يتم إلا برخصة من الوصاية الاعتمادات داخل بنود الميزان

لا يمكن إجراء أية عملية شراء إذا لم يسبق ذلك وصل طلب يعده المقتصد تحت  

 كما يقوم بالصرف، آمرا إشراف رئيس المؤسسة الذي يقوم بتوقيعه إجباريا بصفته

لنفقة غير أن  المقتصد بصفته محاسبا بالتأشيرة عليه لمراقبة توفر الاعتمادات وتسجيل ا

هذا الدور الذي يقوم به المقتصد يصبح بدون جدوى لو كانت المؤسسة خاضعة في 

ه في الوقت الحالي لا يخضع لهذرة المسبقة للمراقب المالي وعملياتها المالية إلى التأشي

لتي ما زالت   .قائمةالمراقبة إلا معاهد التكوين أثناء الخدمة القليلة ا

ذ و   فإنه من الواجب مسك بطاقات الميزانية،عليه ومن أجل متابعة حسنة لتنفي

 .الميزانيةالالتزامات لكل بند من بنود 

 حدد إجراءات 1991 سبتمبر 07 المؤرخ في 313.91المرسوم التنفيذي رقم  

تي يمسكها الآمر بالصرف والمحاسب العمومي وكيفيتها و محتواها حيث المحاسبة ال

 :مايلي منه بخصوص الآمر بالصرف 62تنص المادة 

يمسك الآمرون بالصـرف في المؤسسات العمومية ذات الطابع الإداري محاسبة إدارية " 

 " للإيرادات و النفقات 
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 :فيوتتمثل المحاسبة الإدارية للنفقات 

 .تزاماتالال محاسبة  -

 .بالصرف  محاسبة الأوامر  -

 محاسبة الالتزامات . أ

يمسك المقتصد محاسبة الالتزامات تحت إشراف رئيس المؤسسة بواسطة بطاقات 

د في الميزانية تدون الاعتمادات،الالتزام أو بطاقات وضعيات   حيث تفتح بطاقة لكل بن

لترتيب  د  تظهر هذه البطاقة وفي ك.الزمنيفيها كل الالتزامات با ل وقت الاعتما

لباقية مجموع الالتزامات والأرصدة المتاحة أو المفتوح،  .ا

        محاسبة الأوامر بالصرف . ب

د  فتح لكل بن تمسك هذه المحاسبة من طرف رئيس المؤسسة لا غير بواسطة بطاقات ت

 تعرض بصرفها، تدون فيها كل حوالات الدفع المقبولة التي أمر الميزانية،من بنود 

وامر بالصرف مبلغ الاعتمادات المفتوحة ومبلغ الأوامر بالصرف المقبولة محاسبة الأ

 والأرصدة المتاحة

 تصفية النفقات  2.1

تسمح عملية إثبات أو تصفية النفقة بتأسيس حقوق الدائن على المؤسسة بعد  

لتي تشترطها نصوص المحاسبة   كما تسمح هذه العمومية،مراقبة السندات المثبتة ا

 لذلك فهي المرحلة المبلغ،ة حقيقة الدين المترتب على المؤسسة وتحديد العملية بمراقب

  التي تكثر فيها مخاطر الأخطاء وعليه يجب أخذ كل الاحتياطات بإجراء مراقبة 

 .صارمة

لتأكد من الخدمة المؤداة    .والاستلاميتولى هذه المراقبة المقتصد أو أحد أعوانه ل

ة التي تجرى على نوعية وكمية البضائع أو الخدمة المؤداة هي عملية المراقب 

 .الصفقةالأشغال المنجزة التي يجب أن تكون متطابقة مع وصل الطلب أو 
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ك  الاستلام هو العملية التي بها تستقبل المؤسسة البضاعة أو الأشغال المنجزة ويتم ذل

 .البياناتبتقديم الممون أو المقاول وصل تسليم عليه كل 

 الممونين تسجل وتتابع بواسطة سجل الممونين أو أوراق عمليات التصفية هذه 

 بالصرف الأمر  3.1

الأمر بالصرف هو العقد الإداري الذي يأتي طبقا لنتيجة التصفية وهو أمر يصدر  

هذا الأمر يصدر عن . تماد مفتوح في الميزانيةإلى المحاسب العمومي للدفع من اع

لتي تقدم للمحا  .سب للدفع للدائن حقوقه على المؤسسة الآمر بالصرف في حوالة الدفع ا

لا يمكن تفويضه  ووحده،الأمر بالصرف هو من صلاحيات الآمر بالصرف  

ن لغيره وفي م بذلك يتعين على الوزارة تعيي  حالة عدم استطاعة الآمر بالصرف القيا

 .نيابتهآمر بالصرف بالنيابة الذي يكون مسؤولا على العمليات التي يجريها خلال فترة 

 لمرحلة الحسابيةا .2

 الدفــع 

 ويتولى هذه المرحلة المحاسب العمومي دون النفقة، ذالعمومية، يالدفع هو المرحلة الأخ

لتي نصت عليها المادة سواه،  36 ولا يمكن أن تتم إلا إذا توفرت كل الشروط القانونية ا

ذه الشروط  ولقد سبق أن تطرقنا إلى هالعمومية، المتعلق بالمحاسبة 21.90من القانون 

 أخرى ذكرها مرةمن خلال موضوعنا حول المحاسبة العمومية و بالتالي لا تستدعي 

 )).ارجع إلى الفقرة المتعلقة بمسؤولية المحاسب العمومي ((

   :ملاحظـة

لسنة المالية التي أنشأت فيها يتم دفععندما لا    نفقة تم الالتزام بها وتصفيتها خلال ا

لجديدة إلا بعد الحصول على رخصة من الوصاية لذلك لا يمكن دفعها في السنة  المالية ا

يجب إرسال نسخة من الفاتورة مع نسخة من وصل الطلب مع ذكر أسباب عدم الدفع قبل 

 .الماليةقفل السنة 
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 طرق الدفع .3

 :التاليةيتم الدفع بإحدى الطرق 

 .المؤسسةنقدا من خزينة  -

 .صكالتحويل من حساب إلى حساب بواسطة  -

 .بريديةة حوالة بواسط -

 د ج 1500.00لا يمكن أن تتعدى المبالغ المدفوعة نقدا الحد المعمول به وهو 

 للنفقات التسيير

 الدفع عن طريق التحويل  1.3

لنفقات التي يفوق مبلغها    د ج ويكون عن 1500.00هذا الدفع إجباري بالنسبة ل

 .طريق الحساب الجاري للخزينة

 ت البريديةالدفع عن طريق الحوالا  2.3

لتالي تخضع لنفس الحد في المبلغ المسموح به   هذه الطريقة تعتبر دفعا بالنقود وبا

 .الرسوم د ج مع طرح قيمة 1500.00دفعه أي 

يتم اللجوء إلى هذه العلية إذا كان الدائن والمدين في نفس :  العملية الترتيبية:ملاحظة

مبلغ معين من بند في النفقات إلى الوقت هي المؤسسة حيث تقتضي هذه العملية تحويل 

 .الإيراداتبند في 

 السجلات الخاصة بالنفقات .4

 :وهييتم متابعة تنفيذ النفقات عن طريق سجلات خاصة 

 وتدون فيه حوالات الدفع يوميا وتوزع المبالغ على مختلف بنود :النفقاتسجل  •

 الحوالات أرقاما  عند التسجيل تأخذالميزانية،الميزانية أو في المصالح الخارجة عن 

 يؤشر رئيس المؤسسة هذا السجل بعد توقيفه الواحدة،متتالية بدون انقطاع للسنة المالية 

 .الأقلمرة في كل شهر على 

 ).النفقاتقسم (دفتر الحساب الجاري البريدي  •
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 ).النفقاتقسم (دفتر الحساب الجاري للخزينة  •

لنفقاتقس(دفتر الحساب الجاري للخزينة ذات محاسبة مزدوجة  •  ) م ا

 .اليوميسجل الصندوق  •

 ).بالدفعالجهة الخاصة (بطاقات الالتزام  •

 ).بالدفعالجهة الخاصة (بطاقات الممونين  •

 .المدفوعةجدول الحوالات  •

 الخلاصــة

تتميز الإيرادات عن النفقات بطابعها الإجباري وغير المحدد وعدم قبض  

 .جسيماالإيرادات يعتبر خطأ 

ت بتجاوز تقديرات الميزانية عكس النفقات التي لا ينبغي إطلاقا أن يمكن تحصيل الإيرادا

 .المفتوحة تتجاوز الاعتمادات

ها الإيرادات التي لم يتم قبضها قبل نهاية السنة المالية يمكن متابعت 

   .المالية المواليــة تأو السنواوالتحصيل عليها خلال السنة 
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